Umowa o używanie samochodu prywatnego

do celów służbowych

zawarta ………………............... w ……………………………………………………………..
(data zawarcia umowy)                                       (miejsce zawarcia umowy)
pomiędzy ……………………….. z siedzibą w ……………………, przy …………………… 
 (nazwa pracodawcy)                                           (miejscowość)                               (adres)
zwanym dalej pracodawcą, w imieniu którego działa…………………………………………..
 (osoba upoważniona do reprezentowania pracodawcy)

a

…………………………………………………………………………………………………...

(imię i nazwisko)
zamieszkałą/ym* w ……………………………………………………………………………..
(adres zamieszkania)

legitymującą/ym* się dowodem osobistym……………………………………………………..
(seria i numer  dowodu osobistego)

zwaną/ym* dalej pracownikiem.

§ 1

1. Pracownik zobowiązuje się do używania samochodu prywatnego, będącego/niebędącego* jego własnością o numerze rejestracyjnym……………………………............, do celów służbowych.

2. Samochód do celów służbowych, na mocy niniejszej umowy, może być używany do ………………………………………………………………………………………………
(wskazanie, czy samochód może być używany tylko do jazd lokalnych, czy również do pozamiejscowych)
3. Zwrot kosztów używania przez pracownika samochodu osobowego do celów służbowych poza miejscowością, w której znajduje się siedziba pracodawcy, lub poza stałym miejscem pracy pracownika, określają przepisy w sprawie szczegółowych zasad ustalania oraz wysokości należności przysługujących pracownikowi z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju.

§ 2

Pracodawca zobowiązuje się do zwrotu kosztów związanych z używaniem przez pracownika samochodu prywatnego do celów służbowych do………………………………………………
(wskazanie, czy pracodawca będzie zwracał koszty za  używanie samochodu do jazd  lokalnych, czy również do pozamiejscowych)
§ 3

1. Wysokość kosztów używania przez pracownika w celach służbowych do jazd lokalnych samochodu osobowego oraz sposoby ich rozliczania określa się na podstawie i zgodnie z treścią rozporządzenia ministra infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U.  z 2002 r. nr 27, poz. 271, ze zm.).

2. Koszty podlegające zwrotowi określa się według stawek za 1 kilometr przebiegu. Pracodawca nie ma obowiązku zwrotu innych kosztów eksploatacji samochodu.

§ 4

Zwrot kosztów za jazdy lokalne następuje w formie…………………………………………...,
(wskazanie, w jakiej formie będzie następował zwrot kosztów – np. na podstawie miesięcznego ryczałtu)
po złożeniu pisemnego oświadczenia pracownika o używaniu pojazdu do celów służbowych w danym miesiącu.**
§ 5

Strony umowy ustalają wysokość stawki za jeden kilometr przebiegu (z uwzględnieniem maksymalnych wielkości określonych w rozporządzeniu, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy) na……………………………………………………………………………
(wskazanie wysokości stawki)
§ 6

Strony ustalają miesięczny limit przebiegu kilometrów na jazdy lokalne (z uwzględnieniem maksymalnych wielkości określonych w rozporządzeniu, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy) na …………………………………………………………………………...

(wskazanie liczby kilometrów)
§ 7

Kwotę ustalonego ryczałtu, o którym mowa w § 4, zmniejsza się o jedną dwudziestą drugą za każdy roboczy dzień nieobecności pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej trwającej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecności oraz za każdy dzień roboczy, w którym pracownik nie dysponował samochodem do celów służbowych.

§ 8

Pracownik ponosi wszelkie koszty związane z awarią i naprawą samochodu, w tym koszty transportu zastępczego.

§ 9

1. Umowę zawiera się na okres………………………………………………………………...
(wskazanie czasu trwania umowy)
2. Rozwiązanie umowy może nastąpić z zachowaniem 2-tygodniowego okresu wypowiedzenia. Umowa ulega natychmiastowemu rozwiązaniu z chwilą rozwiązania stosunku pracy łączącego strony.

§ 10

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

…………………………..





…………………………….
(podpis pracownika) 






 (podpis pracodawcy lub osoby
upoważnionej do reprezentacji 

pracodawcy)
*niepotrzebne skreślić,
**stosuje się w przypadku rozliczenia kosztów używania pojazdu w postaci miesięcznego ryczałtu.

