
………………………………
(miejscowość i data)

……………………………………. 
(oznaczenie pracodawcy)

……………………………………. 
(adresat)

Aktualizacja informacji o okresie przechowywania dokumentacji pracowniczej
W związku ze złożeniem za Panią/Pana* do ZUS raportu informacyjnego ZUS RIA informuję, że okres przechowywania Pani/Pana* dokumentacji pracowniczej, w tym akt osobowych, uległ skróceniu do 10 lat. 
Dokumentacja pracownicza będzie więc przechowywana przez pracodawcę do dnia ……………………………………. 
Po upływie tego terminu dokumentację tę może Pani/Pan* odebrać w siedzibie pracodawcy do dnia ………………………………... Nieodebranie dokumentacji w tym terminie będzie skutkowało jej zniszczeniem.

……………………………………

(podpis pracodawcy 
lub osoby upoważnionej przez pracodawcę)

*niepotrzebne skreślić


