…………., ……… 20.... r.
(miejscowość i data)

…………………………………………
(pieczęć pracodawcy)

…………………………………….

(imię i nazwisko pracownika)

…………………………………….

(stanowisko/dział)

Polecenie pracy w godzinach nadliczbowych

W związku z ……………………………………………………………………………………. 

(przyczyny polecenia)

zobowiązuję Pana/Panią* do pracy w godzinach nadliczbowych w dniu ……………………... 
w wymiarze ……………………………….
(liczba godzin pracy)
Pana/Pani* zadanie polega na ……………………………………………………………..........
(na czym ma polegać praca w godzinach nadliczbowych)

**W zamian za niniejszą pracę: 
*1. może Pan/Pani* odebrać sobie czas wolny, zgodnie z Pana/Pani* wnioskiem złożonym do ……………………………………………... 

(do kogo należy skierować wniosek)
*2. udzielam Panu/Pani* czasu wolnego w wymiarze …………………… godzin, w dniu/dniach* ………………..
……………………………

(podpis pracodawcy lub 
osoby upoważnionej do reprezentowania pracodawcy)

Pokwitowanie pracownika

………………………….

(podpis pracownika)

* niepotrzebne skreślić

**informacja o sposobie rekompensowania pracy w godzinach nadliczbowych nie jest obowiązkowa
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