
             ………………., …………..… 20... r.
                           (miejscowość i data)


……...……………………………..………….
         (imię i nazwisko pracownika)

………………………………….………………
                       (dział)

……………………………….…………………
                 (stanowisko) 
…………………………………….…………………                              
               		    (nazwa pracodawcy)




Wniosek 
o udzielenie zwolnienia od pracy w celu załatwienia spraw osobistych
Zwracam się z wnioskiem o udzielenie mi zwolnienia od pracy w celu załatwienia spraw osobistych w dniu ……………. 20…………... r. w godzinach od ……..… do ………………. 
Odpracowanie tego zwolnienia nastąpi ……………………. w godzinach od ……… do ………….. (tj. po godzinach normalnej pracy wynikającej z rozkładu czasu pracy w tym dniu). 

[bookmark: _GoBack]


                                                                                                                               ……………………………..
										(podpis pracownika)





……………………………………………
(decyzja i podpis pracodawcy)

