.................................................... 
 (miejscowość, data)

Upoważnienie do działania jako pełnomocnik ds. zgłoszeń 
na podstawie procedury zgłoszeń 
wewnętrznych naruszeń prawa

Niniejszym upoważniam Panią/Pana*: ………………………………………………………………
      (imię i nazwisko osoby upoważnionej)
zatrudnioną/-ego* w: …………………………………………………………………………………………				                        (nazwa i adres pracodawcy)
do działania jako pełnomocnik ds. zgłoszeń, na podstawie procedury zgłoszeń wewnętrznych naruszeń prawa, w tym w szczególności do:
1) przyjmowania zgłoszeń od sygnalistów,
2) dokonywania wstępnej weryfikacji zgłoszeń,
3) potwierdzania przyjęcia zgłoszenia i udzielania informacji zwrotnych sygnaliście,
4) podejmowania decyzji o pozostawieniu zgłoszeń bez rozpatrzenia,
5) podejmowania działań następczych, w tym prowadzenia postępowań wyjaśniających i w ich toku:
· występowania do sygnalisty o udzielenie dodatkowych informacji,
· rozpytywania sygnalisty, osób, których dotyczy zgłoszenie oraz innych osób mogących mieć informacje mające znaczenie dla wyjaśnienia Zgłoszenia,
· występowania do wszystkich działów organizacyjnych Spółce o udzielenie informacji, wyjaśnień lub przekazanie dokumentów,
· przeglądania dokumentów, danych, zapisów w systemach informatycznych, nagrań z monitoringu, GPS oraz innych zapisów danych i informacji,
· zabezpieczania urządzeń służbowych będących nośnikami informacji, takich jak komputery, laptopy, telefony, tablety,
· pozyskiwania opinii ekspertów i biegłych zewnętrznych,
· występowania do Zarządu o zastosowanie środków zabezpieczających, takich jak np. zawieszenie w pełnieniu funkcji, odsunięcie od pełnienia określonych zadań,
6) bieżącego kontaktu z sygnalistą w zakresie w jakim niezbędne jest to do rozpatrzenia zgłoszenia, 
7) przekazywania informacji do Zarządu Spółki, w zakresie w jakim zaangażowanie Zarządu w sprawę zgłoszonego naruszenia jest niezbędne do prawidłowego prowadzenia sprawy,
8) prowadzenia rejestru zgłoszeń,
9) podejmowania wszelkich, innych czynności, których podjęcie będzie wymagane dla prawidłowego i zgodnego z prawem oraz niniejszymi procedurami, rozpatrzenia zgłoszenia dokonanego przez sygnalistę,
10) przetwarzania danych osobowych w celach związanych z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgłoszenia dokonanego przez sygnalistę.

……………………………………………
     (podpis upoważniającego)

Otrzymują:
1. Osoba upoważniona.
2. a/a akta osobowe upoważnionego.
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