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…………………….………., ……… 20.... r.
(miejscowość i data)

……………………………………                              

                   (nazwa pracodawcy)

……………………………………         

                   (siedziba i adres)

……...……………………….

         (imię i nazwisko pracownika)

………………………………

                       (dział)

………………………………

                 (stanowisko) 

Polecenie pracy w godzinach nadliczbowych

Z powodu ……………………………………………………………………………………**,
zobowiązuję Pana/Panią* do pracy w godzinach nadliczbowych w dniu …………….. 20 … r. 
w wymiarze ……………………………………………………… . Pana/Pani* zadanie polega             

na …...…………………………………………………………………………………………. .
Za pracę w godzinach nadliczbowych dniu otrzyma Pan/Pani* czas wolny lub wynagrodzenie 
i dodatek zgodne z przepisami Kodeksu pracy.

 .………………………………………….. 

                                                                                                        (podpis pracodawcy lub osoby upoważnionej 

     do reprezentowania pracodawcy)

Potwierdzenie zapoznania się z treścią dokumentu

Imię i nazwisko pracownika: …………………………………………………………………..,
…………………………………

          (data i podpis pracownika)

	Informacja dla działu kadrowo-płacowego nt. przebiegu pracy nadliczbowej

	Dzień
	Godzina rozpoczęcia
	Godzina zakończenia
	Razem godzin

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


___________________

* niepotrzebne skreślić
** wskazanie przyczyn w pisemnym poleceniu nie jest obowiązkowe
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